Zalacznik nr 1do zarzadzenia nr 4/2015
Dyrektora Biblioteki Publicznej

im. ks. Jana Twardowskiego

W Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. W-wy

| Postanowienia ogodine

Regulamin udostepniania zbioréw, zwany dalej "regulaminem", ustala szczegétowe
zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Publicznej im. Ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

§1

liekro¢ w regulaminie uzyte jest okreélenie:

,Biblioteka” - rozumie¢ przez to nalezy Biblioteke Publiczna im. Ks. Jana
Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy;

~dyrektor” - rozumie¢ przez to nalezy Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Ks. Jana
Twardowskiego w Dzielnicy Praga-P6tnoc m.st. Warszawy;

Jlia" - rozumie¢ przez to nalezy oddziaty i filie biblioteczne;

"kierownik" - rozumieé przez to nalezy pracownika stojgcego na czele oddziatu lub
filii biblioteczne;j;

.materialy biblioteczne” - rozumie¢ przez to nalezy ksigzki, czasopisma, programy
multimedialne, ptyty audio, filmy fabularne i popularnonaukowe;

“pracownik" - rozumie¢ przez to nalezy wszystkich pracownikéw Biblioteki;

~uzytkownik” — rozumie¢ przez to nalezy bezposredniego odbiorce korzystajacego
z materiatéw bibliotecznych

§ 2

Biblioteka dziata na podstawie:
e Ustawy z dnia 6 marca 2018r. o bibliotekach (Dz. U. 2018 r. poz. 574),
e Ustawy z dnia 5 kwietnia 2017r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. 2017 r. poz. 862 ze zm.),
o Statutu Biblioteki stanowigcym zatacznik nr 15 do uchwaty Nr XXXI1/714/2004
Rady m. st. Warszawy z dnia | lipca 2004r (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 189.
Poz. 4965 z dn. 30 lipca 2004r. )

§3

1. Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki Publicznej im.
Ks. Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Péinoc m. st. Warszawy, zwanej
dalej Biblioteka ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie
o bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

§4

Prawo do bezptatnego korzystania z materiatéw i ustug Biblioteki maja;
e mieszkancy na state zameldowani w Warszawie;
e osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace w Warszawie;
e uczniowie szkét na Pradze-Pétnoc;



e studenci uczelni warszawskich;
e w Czytelni Naukowej inne osoby za okazaniem dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem;

§5

1. Osoby zamierzajgce korzysta¢ z materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki

zobowigzane sg do:

e okazania dowodu tozsamosci lub innego dokumentu ze zdjeciem w celu
dokonania zapisu w elektronicznej bazie uzytkownikéw Biblioteki;

e zapoznania sie z niniejszym Regulaminem,

e wypetnienia i podpisania ,zobowigzania®, ktére jednoczesnie stanowi karte
zapisu (wzér ,Zobowigzania” stanowi zatacznik Nr 1 — dla oséb petnoletnich
i zatgcznik Nr 2 dla oséb niepetnoletnich)

2. Ziozenie podpisu réwnoznaczne jest z

¢ oswiadczeniem o prawdziwosci danych osobowych

e zobowigzaniem sie do przestrzegania Regulaminu

o odpowiedzialnoscig za stan i terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych

3. Zapisu osoby niepetnoletniej mogg dokonaé jedynie rodzice Ilub prawni
opiekunowie legitymujacy sie dowodem tozsamosci, ktérzy biorg
odpowiedzialno§¢ za wypozyczone przez niepetnoletniego czytelnika materiaty
biblioteczne oraz ewentualne szkody wyrzadzone na terenie Biblioteki

§6

W bazie przechowywane sg nastepujace dane:
e nazwisko i imie;
e adres statego pobytu;
e adres tymczasowego pobytu (opcjonalnie);
e numer telefonu kontaktowego;
e adres mailowy;
e PESEL
e przynaleznos$é do grupy spoteczno-zawodowej (zgodnie z klasyfikacja GUS)
e przynalezno$é do grupy wiekowej — data urodzenia (zgodnie z klasyfikacja
GUS).
W przypadku osoby niepelnoletniej rowniez :
e nazwisko i imie rodzica lub prawnego opiekuna;
e adres statego pobytu rodzica lub prawnego opiekuna;
e adres tymczasowego pobytu (opcjonalnie)
e numer telefonu kontaktowego;
e adres mailowy;



§7

Wypozyczenia moze dokonywaé¢ Czytelnik bezposrednio badZz przez osobe
upowazniong, wskazang w karcie zapisu jako ,zobowigzanie"

1.

§8

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wytacznie do
celow statutowych, okreslonych w Ustawie o bibliotekach

Dane osobowe sg chronione i przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych)

Czytelnik ma obowigzek informowaé Biblioteke o zmianach dotyczacych swoich
danych osobowych zawartych w Umowie, a zwlaszcza nazwiska i adresu do
korespondenc;ji

Il Elektroniczna karta biblioteczna

§9
Czytelnik po dokonaniu zapisu otrzymuje elektroniczng karte biblioteczna.

Na awersie elektronicznej karty bibliotecznej widnieje napis: ,Biblioteka
Publiczna im. Ksiedza Jana Twardowskiego w dzielnicy Praga-Pétnoc m. st.
W-wy oraz fotografia Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr 41 przy ul.
Skoczylasa 9, na rewersie znajduje sie: pasek magnetyczny, kod kreskowy,
miejsce na podpis czyteinika, wyciag z regulaminu oraz dane teleadresowe
Biblioteki.

Elektroniczna karta biblioteczna obowigzuje we wszystkich oddziatach i filiach
bibliotecznych Biblioteki.

Wydanie pierwszej elektronicznej karty bibliotecznej jest bezptatne. Za
duplikat karty pobierana jest optata ktérej wysoko$¢ okresla Zestawienie opfat
Biblioteki Publicznej im. Ks. Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc
m.st. Warszawy

Osoby, ktére otrzymaty elektroniczng karte biblioteczng kwitujg jej odbior na
~Zobowigzaniu”

Odbiér elektronicznych kart bibliotecznych, wydawanych dzieciom do 16-ego
roku zycia, kwitujg rodzice

Karta jest wazna tyko gdy zostanie podpisana przez wtasciciela karty
(czytelnika), w przypadku dziecka do lat 7 w jego imieniu moze podpisaé
rodzic lub opiekun prawny.



§10

Czytelnik jest zobowigzany do kazdorazowego okazania elektronicznej karty
bibliotecznej z chwilg wypozyczenia materiatéw bibliotecznych lub w celu
skorzystania z jej ustug.

§ 11

Czytelnik odpowiada za kazde uzycie Karty; uprawnien wynikajacych z jej posiadania
nie wolno odstepowac innej osobie.

Il Zasady wypozyczania materiatéw bibliotecznych
§12

1. taczna liczba wypozyczen we wszystkich placéwkach Biblioteki nie moze
przekroczy¢ 10 pozycii.

2. W jednej placéwce mozna wypozyczy¢ tacznie do 5 pozycji:
e do 5 wolumindéw ksigzek;
e do 3 pozycji na innych nos$nikach.

3. Wypozyczone materialy mozna zwracac tylko w tej placowce, w ktorej zostaty
wypozyczone.

4. W przypadku oséb starszych i niepetnosprawnych mozliwe jest zwiekszenie
limitu do 10 wypozyczonych woluminéw ksigzek w jednej placéwce oraz
wydiuzenie terminu zwrotu ksigzek . Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik
biblioteki.

§13
Biblioteka moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych pozycji osobom nieposiadajgcym
statego miejsca pobytu na terenie m.st. Warszawy.

§14

Od osoéb nie posiadajgcych statego meldunku w Warszawie i nie spetniajgcych
warunkow wymienionych w §4 pobierana jest kaucja zwrotna za kazdg wypozyczong
pozycje.

Wysokos¢ kaucji zwrotnej okreSla Zestawienie optat Biblioteki Publicznej im. Ks.
Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m. st. Warszawy

§15

1. Zbiory specjalne udostepniane sg na miejscu nieodptatnie po okazaniu
elektronicznej karty biblioteczne;j.



2.  Filmy udostepniane sg na zewnatrz tylko po wptaceniu kaucji zwrotne;.

Wysokos¢ kaucji zwrotnej okre$la Zestawienie opfat Biblioteki Publicznej im. Ks.
Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

§16

Kaucja zwrotna jest honorowana we wszystkich placéwkach bibliotecznych, ale o jej
zwrot mozna sie domagaé wylgcznie w placowce, w ktérej zostata wptacona.

§ 17

Kaucja jest zwracana wylacznie na podstawie pokwitowania wydanego przez
placowke biblioteczna przy jej wnoszeniu.

§18
Kaucja powinna by¢ odbierana przez czytelnikéw réwniez w przypadku diuzszej
przerwy w Korzystaniu z Biblioteki. Za dituzsza przerwe przyjmuje sie okres nie
krétszy niz 3 miesigce.

§19

W przypadku gdy czytelnik nie korzysta z Biblioteki przez okres dtuzszy niz 12
miesigcy i nie odebrat kaucji, kaucja przepada na rzecz Biblioteki.

§ 20

Whptacone kaucje nie podlegaja oprocentowaniu.

§ 21
Poszczeg6lne materiaty biblioteczne mozna wypozyczaé na nastepujace terminy:
o Ksigzki 30 dni kalendarzowe;
o Czasopisma 7 lub 14 dni kalendarzowych
(z wyjatkiem ostatniego numeru);
s ksigzka moéwiona” 14 dni kalendarzowych;
e lektury szkole 7 lub 14 dni kalendarzowych ;

e pozycje szczegOlne cenne/ bestsellery wydawnicze 7 Ilub 14 dni
kalendarzowych;

e programy multimedialne 5 dni kalendarzowych;
e piyty audio 5 dni kalendarzowych;
e filmy 2 dni kalendarzowe

(ewentualnie gdy wypozyczenie nastepuje w piatek termin zwrotu mija
w poniedziatek)



§ 22
Kierownik fili moze w uzasadnionych przypadkach (nowo$ci wydawnicze,
bestsellery, diuga kolejka oczekujgcych uzytkownikéw itp.) skréci¢ termin
wypozyczonych pozycji.

§ 23

Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
1. ksigzek wydanych przed 1939 rokiem

2. wydawnictw albumowych, zawierajacych luzne tablice, tabele, mapy itp.

o

ksigzek znajdujacych sie w ksiegozbiorach podrecznych

s

ksigzek zniszczonych i wymagajacych konserwaciji.

§ 24

Umozliwia sie wypozyczanie materiatédw bibliotecznych z Czytelni Naukowej Nr X
oraz z czytelni pozostatych bibliotek wylacznie za zgodg kierownika za kaucjg
zwrotng na $cisle okreslony czas.

Wysokos¢ kaucji zwrotnej okresla Zestawienie optat Biblioteki Publicznej im. Ks.
Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

§ 25

Biblioteka nie wypozycza na zewngtrz materiatéw bibliotecznych jesli tak stanowig
przepisy prawa.

§ 26

Uzytkownik zobowigzany jest do zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi
przyniesionych ksigzek i innych materiatébw wtasnych.

§ 27
Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno§é za wypozyczone zbiory. Wypozyczone
materiaty biblioteczne nie wolno przekazywacé (nieformalnie pozyczac¢) innym osobom
lub instytucjom.

§ 28

Termin zwrotu ksigzek moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz, na czas wymieniony
w§ 21.

§ 29



W ftrakcie korzystania z zasobéw Biblioteki nalezy zachowaé cisze. Zabrania sie
korzystania z telefonéw komoérkowych, nie wolno spozywaé napojow i artykutow
spozywczych.

§ 30

Osoby bedace pod wptywem alkoholu lub innych uzywek nie mogg przebywaé na
terenie Biblioteki.

§ 31

Z ustugi zamawiania i rezerwowania ksigzek moga korzysta¢ uzytkownicy
posiadajacy karte czytelnika po uprzednim aktywowaniu swojego konta w filii.

§ 32

1. W Bibliotece mozna rezerwowaé materiaty biblioteczne aktualnie wypozyczone
przez innych czytelnikow.

2. Jezeli Czytelnik zamowit jakiekolwiek materiaty biblioteczne, zobowigzany jest do
czestego sprawdzania swojego konta.

3. Zarezerwowane materiaty nalezy odebraé w ciggu 3 dni roboczych od momentu
otrzymania informacji o ich dostepnosci. Po tym czasie rezerwacja zostanie
anulowana, a ksigzki stang sie dostepne dla kolejnych czytelnikéw lub uzyskujg
status ,mozna wypozyczy¢”. Biblioteka nie przyjmuje reklamacji wynikajacych
z przekroczenia terminu odbioru zamoéwionej ksigzki.

§ 33

1. Rezerwacji mozna dokonywaé réwniez poprzez strone domowg Biblioteki
www.bppn.waw.pl w module katalogi ,katalog internetowy ,aleph”. Instrukcja
rezerwaciji przez Internet znajduje sie w pkt. 3 w/w modutu.

§ 34

Ustuga rezerwowania materiatobw bibliotecznych polega na ,zablokowaniu”
egzemplarza dla czytelnika, co powoduje, ze staje sie on niedostepny dla innych.
Z ustugi mozna skorzysta¢ w sytuacji, gdy przynajmniej jeden egzemplarz danej
pozycji jest dostepny, a czytelnik znajduje sie poza bibliotekg i nie moze go
wypozyczyé.

Rezerwowaé i zamawia¢ mozna ksigzki wytacznie z okreslong dostepnoscia.

§ 35

Z ustugi zamawiania czytelnik korzysta wowczas, gdy wszystkie egzemplarze danej
pozycji katalogowej sg aktualnie wypozyczone. Dla kazdej zamawianej pozycji
system tworzy kolejke oczekujacych. Przy zwrocie dowolnego egzemplarza tej
pozycji jest on rezerwowany dla pierwszego czytelnika z kolejki.



§ 36

istnieje mozliwos¢ odwotania przez bibliotekarza rezerwacji i zamoéwienia ksigzki
z przyczyn niezaleznych od Biblioteki.

§ 37

1. Zarejestrowanie wypozyczenia stanowi dowdd wypozyczenia ksigzki - reklamacje
zgtoszone po wyjsciu z Biblioteki nie bedg przyjmowane.

2. Przed wyjsciem z Biblioteki nalezy sprawdzi¢ stan swojego konta i ewentualnie
zgtosic zastrzezenia.

3. Dowodem 2zwrotu wypozyczonych pozycji jest zarejestrowanie tej czynnosci
dokonane w systemie bibliotecznym Aleph.

§ 38

1. Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan materiatébw bibliotecznych przed ich
wypozyczeniem i zgtosi¢ stosowne zastrzezenia, w przeciwnym razie przyjmuje
sie, ze materiaty biblioteczne nie byly zniszczone.

2. W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiatdw bibliotecznych Czytelnik jest
zobowigzany do zakupienia tej samej pozycji oraz pokrycia kosztow oprawy
introligatorskiej (w przypadku ksigzki). Jesli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu
z bibliotekarzem moze zakupi¢ inng pozycje potrzebng Bibliotece lub zaptaci¢
ekwiwalent w wysokosci aktualnej wartosci rynkowej zgubionych/ zniszczonych
materiatéw bibliotecznych.

3. Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wtasnoscia Biblioteki.
§39

Biblioteka moze przesungé termin zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
jezeli Czytelnik zwréci sie z takg prosbha przed uptywem terminu zwrotu i jezeli danej
pozycji nie zamoéwit inny Czytelnik.

§ 40

1. Z tytutu naruszenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw Czytelnik jest
zobowigzany do wniesienia na rzecz Biblioteki optaty w wysokosci okreslonej
w Zestawieniu opfat Biblioteki Publicznej im. Ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Péinoc m.st. Warszawy.

2. W razie przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych pozyciji Biblioteka wysyta
pisemne upomnienie, a po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego
w upomnieniu zastrzega sobie prawo wystapienia na droge postepowania
sgdowego.



3. Do momentu wniesienia na rzecz Biblioteki przez Czytelnika optaty z tytutu
naruszenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatdw nastepuje rownoczesne

zablokowanie Jego prawa do korzystania z zasobdéw Biblioteki (we wszystkich
oddziatach i filiach),

Z dniem dokonania wptaty, prawo do korzystania z zasobdéw Biblioteki zostaje
wznowione.

§ 41

Czytelnik obowigzany jest zwrécié¢ Bibliotece poniesione przez nig koszty wystanych
upomnien.

§ 42

Biblioteka jest uprawniona do potracania naleznej optaty za zwioke z kwoty
wptaconej przez Czytelnika kaucji zwrotnej, jak réwniez moze dochodzi¢ swych
roszczen na drodze sgdowej w sgdzie cywilnym wtasciwym dla siedziby Biblioteki.

§43

1. Zabrania sie wchodzenia miedzy regaly biblioteczne z torbami, plecakami itp.
Wiekszymi niz 21x15 cm (usredniony rozmiar ksigzki)

2. Okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ na wieszaku, torby i plecaki w szafkach do
ktérych  klucz podaje bibliotekarz lub w innym miejscu wskazanym przez
pracownika.

3. Za rzeczy pozostawione w Bibliotece przez czytelnika Biblioteka nie odpowiada.
§44

Razace naruszenie regulaminu, w tym réwniez zwracanie zniszczonych materiatéw

bibliotecznych badZz nie zwrécenie materiatéw bibliotecznych mimo wysytania

wielokrotnych upomnien, daje podstawe do zawieszenia prawa uzytkownika do

korzystania z Biblioteki na czas okres$lony.

§ 45

Decyzje w tej sprawie podejmuje kazdorazowo kierownik biblioteki, lub osoba do tego
upowazniona podczas jego diuzszej nieobecnosci.

§ 46

Czytelnikowi przystuguje odwotanie od tej decyzji do dyrektora Biblioteki w ciagu 7
dni od jej wydania.



IV Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu
§ 47

Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celéw edukacyjnych,
informacyjnych i poszukiwan bibliograficznych.

Internet jest bezptatny.

Osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych zobowigzane sg do okazania
karty bibliotecznej lub innego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

§48

. Zabrania sie wykorzystywania Internetu udostepnianego w Bibliotece do
popetniania czyndw niezgodnych z prawem (np.: dziatan naruszajgcych ustawe
o prawie autorskim, korzystania ze stron zawierajgcych pornografie lub sceny
drastyczne oraz stron propagujacych przemoc).

. Dostep do |Internetu nie moze réwniez stuzy¢é do przegladania
i rozpowszechniania materiatbw o treSci obrazajgcej uczucia innych
(np. o charakterze rasistowskim) oraz stron towarzyskich, stuzgcych tylko
rozrywce (np. komunikatory, randki).

. Zabrania sie wykorzystywania Internetu w celach zarobkowych

§49

. W trakcie korzystania z Internetu nalezy zachowac cisze.

. Z jednego stanowiska komputerowego moze korzystac jedna osoba

. Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywac napojéw i artykutéw
spozywczych.

§ 50
. Sesja wyszukiwawcza w danym dniu moze trwaé 2 godziny.

. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze przyznaé uzytkownikowi
wiekszg ilo§¢ czasu (pisanie pracy, praca naukowa). O takiej potrzebie nalezy
poinformowaé¢ bibliotekarza przed rozpoczeciem pracy. Istnieje réwniez
mozliwo$é przedtuzenia Y2godzinnej sesji, jesli bibliotekarz stwierdzi, ze nie ma
innych oczekujacych uzytkownikéw na dostep do komputera.

§ 51

. Uzytkownik moze dokonaé rezerwaciji stanowiska komputerowego u dyzurnego
bibliotekarza tylko w sytuacji, gdy wszystkie stanowiska sg zajete.



2. Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika na dtuzej niz 10 minut,
zostanie udostepnione innemu uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych
wczesniej danych.

3. Uzytkownik moze korzysta¢ z pamieci przenos$nej po uprzednim przeskanowaniu
nosnika programem antywirusowym.

§ 52

Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedziainy za
wykorzystywany sprzet i zainstalowane na nim oprogramowanie.

§ 53

Zabronione sg wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie sprzetu komputerowego,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu
oraz $wiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do sytemu.

§ 54
W Bibliotece wykonuje sie wydruki informacji wyszukanych przez uzytkownika. Za
wydruki pobierana jest optata w wysokosci okreslonej wediug Zestawienia optat
Biblioteki Publicznej im. Ks. Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-P&tnoc m.st.
Warszawy
O zamiarze wykonania wydruku nalezy powiadomié¢ dyzurujacego bibliotekarza.

§ 55
Czytelnik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze pracownicy biblioteki majg prawo
do kontroli czynnosci wykonywanych przez uzytkownika przy komputerze oraz do
natychmiastowego przerwania sesji jezeli uznajg, ze uzytkownik wykonuje czynnosci
niepozgdane nawet jesli nie sg one uwzgledniane w Regulaminie.

§ 56

Osoby niepetnoletnie moga zostaé pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego
na pisemne zgdanie rodzicow lub opiekunéw prawnych.

V Uslugi kserograficzne i skanowania
§ 57
Biblioteka wykonuje ustugi kserograficzne i skanowania tylko ze zbioréw wiasnych.
§ 58

Wykonywane sg one w Bibliotece odptatnie przez pracownikéw Biblioteki w sposob
nastepujacy:



o ustugi kserograficzne i skanowania $wiadczone sg wylacznie dla
uzytkownikow

o Kkorzystajagcych z jej zbioréw;

o ustugi kserograficzne i skanowania wykonywane sg w liczbie nie wigkszej niz
1 arkusz wydawniczy (22 strony);

e w przypadku materiatbw oprawionych o wykonaniu ustugi i o liczbie
wykonanych odbitek decyduje bibliotekarz

§ 59

1. Cena za odbitke kserograficzng dla kazdego z wymienionych w § 60 sposobow
kopiowania jest zréznicowana.

2. Ceny za ustugi kserograficzne i skanowania udostepnione sg w Zestawieniu
optat Biblioteki Publicznej im. Ks. Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-
Pétnoc m.st. Warszawy

§ 60

Optaty za ustugi kserograficzne i skanowania wykonane w fili przyjmowane sg
W migjscu jej wykonania.

§ 61

O terminie wykonania kopii decyduje pracownik wykonujacy zamowienie,
maksymalny czas realizacji nie moze przekraczaé 2 godzin.

§ 62
1. Na zyczenie zamawiajgcego, ustuga moze by¢é wykonana w terminie
pézniejszym, a zamawiajacy obowigzany jest wptaci¢ zaliczke na poczet
wykonania tej ustugi.

2. Zaliczka wptacona na poczet wykonania ustugi przepada, jesli zamawiajgcy nie
odbierze wykonanego przedmiotu zlecenia w ciggu 3 dni od ustalonego terminu.

§63

Efektem skanowania moze by¢é wydruk zeskanowanego tekstu na papierze formatu
A4/A3.

VIl Postanowienia koincowe
§ 64
W uzasadnionych wypadkach (choroba pracownikéw, inwentaryzacja zbiordw,

zagrozenie dla zycia i zdrowia uzytkownikéw itp.) Dyrektor ma prawo zawiesié¢
czasowo udostepnianie zbioréw w catej Bibliotece lub w niektérych jej filiach.



§ 65

1. Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione bez opieki
w pomieszczeniach Biblioteki.

§ 66

Osoba, ktorej zachowanie lub ubiér zakiéca korzystanie z Biblioteki innym
uzytkownikom nie ma prawa do korzystania z biblioteki. Decyzje podejmuje kierownik
placowki.

§ 67
Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zestawienie opfat Biblioteki Publicznej im. ks.
Jana Twardowskiego w Dzielnicy

Praga-Péinoc m.st. Warszawy

do Regulaminu udostepniania zbioréw

Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Péinoc m.st. Warszawy

Ustuga Kwota
Kaucja zwrotna aktualna cena rynkowa ale nie
mniej niz :
ksigzki 40,00
filmy 20,00

Oplata za wydanie duplikatu Elektronicznej Karty

Czytelnika

5,00

Oplata za zwloke w zwrocie zbiorow bibliotecznych

(1 pozycja inwentarzowa lub 1 czasopismo)

0,20 od woluminu za kazdy dzien
po uplywie terminu zwrotu

0,10 od czasopisma za kazdy
dzien po uptywie terminu zwrotu

2,00 od zbioréw specjalnych za
kazdy dzien po uplywie terminu
Zwrotu

Zwrot kosztéw oplat za powiadomienie czytelnika o przetrzymanych zbiorach

bibliotecznych:
wyslanie pierwszego monitu 2,00
wyslanie kazdego upomnienia z potwierdzeniem odbioru 6,50
wysltanie kazdego upomnienia listem poleconym z potwierdzeniem 6,00
odbioru
Oplata za korzystanie z internetu bezplatny
Zwrot kosztéw za ushugi kserograficzne, wydruki i skanowanie:
- jednostronne czarno-biata A4 0,40
A3 0,60
- dwustronne czarno-biata A4 0,70
A3 1,00
- jednostronne w kolorze A4 2,00
A3 4,00
- dwustronne w kolorze A4 3,50
A3 5,50

Janina Zakrzew§ka-Mas}owska
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbiorow
Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

ZOBOWIAZANIE DLA PELNOLETNICH
IMIONA T NAZWISKO  .ueciicciccceieeneiirecrinsensee e snesensossssansosessanas onssssrs essns seronsssnsas semass snsanns
Data urodzenia erenseessaetessnsessenasorsonsson sy aseonastorenstee asase sesaTE s e ensetsane sesaeernane Brsentare

PESEL

ZAWOA/SZKOLA ..ovuvreecrernrenereesnesnssntssnrsnssssorasssmssesnssnsostenrsssssessssessenssarsases

Adres zameldowania

(wypetnia Bibliotekarz)

Upowazniam do korzystania z konta bibliotecznego:

(adres i telefon osoby upowaznionej)

.........................................................................

(data i podpis Czytelnika)



Oswiadczam, Ze zasady korzystania z zasobdw biblioteki zawarte w regulaminie biblioteki, sg mi
znane i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, ze uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej, wynikajgcej z art. 233 i 286 Kodeksu
Karnego, ze powyzsze dane sg prawdziwe.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke Publiczna im. Ksiedza Jana
Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy w celach:

3 Rejestrowania wypozyczen zbioréw oraz zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczonych
zbioréw *

{0 Dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych *
(3 Prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki *

O Zapoznatam/em sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych*

(data i podpis Czytelnika)

* Pola oznaczone gwiazdka s niezbedne do utworzenia konta czytelnika i korzystania z zasobéw bibliotecznych

OWyrazam zgode/ (Onie wyrazam zgody na umieszczanie zdje¢ i materiatéw filmowych
zawierajgcych méj wizerunek zarejestrowanych podczas zajeé i uroczystosci zorganizowanych przez
Biblioteke Publiczng im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy oraz
zwigzanych z uczestnictwem w programach, projektach, konkursach i innych uroczystosciach na
stronie internetowej Biblioteki, profilach internetowych zarzadzanych przez Biblioteke jak Facebook,
Instagram, Google dokumenty i inne oraz w mediach w celu informacji i promocji Biblioteki.
Oswiadczam, Ze wykorzystanie wizerunku zgodnie z niniejszg zgodg nie narusza moich ddébr
osobistych ani innych praw.

Oswiadczam, Ze niniejszej zgody udzielam nieodptatnie.

OWyrazam zgode/ (Inie wyrazam zgody na powiadamianie o terminach zwrotu wypozyczonych
materiatéw, o mozliwosci odbioru zamdéwionych materiatéw i prowadzenie korespondencji o
podobnym charakterze pocztg elektroniczng i telefonicznie

Owyrazam zgode/ Onie wyrazam zgody na otrzymywanie informacji (telefonicznie, e-mailowo i
pisemnych) dotyczacych dziatarh organizowanych przez Biblioteke.

Kwituje odbior elektronicznej karty czytelnika o numerze .........coccvecereenrunnne.

(Podpis Czytelnika)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udostepniania zbioréw
Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

ZOBOWIAZANIE DLA NIEPELNOLETNICH

DANE NIEPELNOLETNIEGO CZYTELNIKA
IMIONA TNAZWISKO ..ot ettt sieserseetssassr e steseressese s e sssssnsssanssns ses srsssssssss s esssesass sesaesaus aaessasstessuestsssmens asasessasemtnns
DAta UrOGZEMNIA oo crctieteetie e se st rae s sre et sasbsssesssesesssssersnsses saronessssnesee sassseshe srtssssnssessnsseesessns e snssasesscenrernsnsonassss

PESEL

Szkoié/ Przedszkole

...................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

{wypetnia Bibliotekarz)
Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze jestem prawnym opiekunem wyzej wymienionego Czytelnika:

IMIONA § NBZWISKO  ..eeoveeeeeri e ee e s s e e ss e ers s veavsssae e st ssssns samene ssssmssnssas sussnnras

Data UrodzZenIa e et se e s e st ser s et e eanass s nasansens

PESEL

Adres zameldowania

Adres zamieszkania

Adres @-Mail ........ccvvrreverevirnnniecneeniseenessessessseeseasnens TEIEFON «eeererererectreere ettt e st ere s seesssseesassssmnessssssssarassnsenns

Upowazniam do korzystania z konta bibliotecznego:

(adres i telefon osoby upowaznionej)

{(data i podpis Czytelnika)



Opiekun prawny oswiadcza, ze zasady korzystania z zasobdw biblioteki, zawarte w regulaminie
biblioteki, s3 mu znane i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Opiekun prawny os$wiadcza, ze uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 233 i 286
Kodeksu Karnego, ze powyisze dane sg prawdziwe.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych danych osobowych przez Biblioteke Publiczna im.
Ksiedza Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy w celach:

(O Rejestrowania wypozyczer zbioréw oraz zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczonych
zbioréw *

O Dochodzenia ewentualnych roszczer prawnych *
O Prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki *

O Zapoznatam/em sie z informacjg dotyczgca przetwarzania danych osobowych*

(data i podpis Czytelnika)

* pola oznaczone gwiazdka sa niezbedne do utworzenia konta czytelnika i korzystania z zasobéw bibliotecznych

OWpyrazam zgode / [(Onie wyrazam zgody na umieszczanie zdje¢ i materiatéw filmowych
zawierajacych wizerunek mojego dziecka zarejestrowany podczas zajeé i uroczystosci
zorganizowanych przez Biblioteke Publiczng im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-
Pétnoc m.st. Warszawy oraz zwigzanych z uczestnictwem w programach, projektach, konkursach
i innych uroczystosciach na stronie internetowej Biblioteki, profilach internetowych zarzadzanych
przez Biblioteke jak Facebook, Instagram, Google dokumenty i inne oraz w mediach w celu informacji
i promocji Biblioteki.

Oswiadczam, ze wykorzystanie wizerunku mojego dziecka jest zgodne z niniejszg zgodg i nie narusza
ddébr osobistych ani innych praw. Oswiadczam, Ze niniejsze] zgody udzielam nieodptatnie.

OWyrazam zgode/ CInie wyrazam zgody na powiadamianie o terminach zwrotu wypozyczonych
materiatéw, o mozliwosci odbioru zamdwionych materialow i prowadzenie korespondenc;ji
o podobnym charakterze pocztg elektroniczng i telefonicznie

OWyrazam zgode / (Onie wyrazam zgody na otrzymywanie informacji (telefonicznie, e-mailowo
i pisemnych) dotyczacych dziatan organizowanych przez Biblioteke.

Kwituje odbiér elektronicznej karty czytelnika o numerze ...ciieisccssicsnninanae..

(data i podpis Czytelnika)



8.

9.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu udostepniania zbiorow
Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

Zasady korzystania z_,Ksigzki na telefon,,

§ 1. PRAWO KORZYSTANIA

. Biblioteka Publiczna im. ks. Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Péinoc

m.st. Warszawy umozliwia korzystanie ze swoich zbioréw poprzez
wypozyczanie ,Ksigzka na telefon / Ksigzka do domu”.

Wypozyczenia realizowane sg w miare mozliwosci technicznych,
organizacyjnych i osobowych biblioteki.

Z wypozyczen ,Ksigzka na telefon / Ksigzka do domu” mogq korzystaé osoby
starsze samotne powyzej 70 roku zycia majgce problemy z poruszaniem si¢
lub z powodu diugotrwatej choroby nie sg w stanie samodzielnie dotrze¢ do
biblioteki

Realizacja wypozyczen " Ksigzka na telefon" jest bezptatna.

Ksiazki mozna zamawiaé telefonicznie w placéwce bibliotecznej najblizszej
miejscu zamieszkania w godzinach otwarcia placéwki.

Dostarczanie ksigzek wykonywane bedzie w kazdy 1 i 3 poniedziatek
miesigca przez pracownikéw Biblioteki Publicznej w godzinach od 10:00 do
14:00 po weczesniejszym umoéwieniu sie na konkretng godzine.

Istnieje mozliwo$¢ zapisu do Biblioteki osoby niewychodzacej z domu. Nalezy
wypetnié zobowigzanie dostarczone przez bibliotekarza i ztozyé zamédwienie.
Przy kolejnej wizycie bibliotekarz dostarczy karte biblioteczng wraz
z zaméwionymi ksigzkami

Przy zapisie czytelnik powinien:

a) okazaé aktualny dokument tozsamosci ze zdjeciem,

b) wilasnorecznym czytelnym podpisem na wypetnionej przez
bibliotekarza karcie zapisu zobowigzaé sie do przestrzegania
niniejszego regulaminu,

c) w przypadku braku zapisu dotyczacego adresu w dokumencie

uprawniajgcym do zapisu czytelnik sktada pisemne oswiadczenie

0 zameldowaniu.

Czytelnik zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania wszelkich zmian
danych, wyszczegélnionych w zobowigzaniu.

Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa sie¢ z chwilg otrzymania karty
biblioteczne;.

12.Uprawnienn wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno

odstepowacé innej osobie. Wtasciciel karty ponosi odpowiedzialno$é za kazde
jej uzycie.

13.Z wypozyczen ,Ksigzka na telefon” nie moga skorzystaé czytelnicy, u ktérych

w domu panuje choroba zakazna.
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§ 2. WYPOZYCZANIE

. Wypozyczen dokonuje sie wytgcznie za pomoca karty bibliotecznej.
. Czytelnik jednorazowo moze wypozyczyé 5 ksigzek lub 2 pozycje ,ksigzki

moéwionej”

Wypozyczen ,Ksigzka na telefon” nie obejmuje ksigzek z ksiegozbioru
podrecznego.

Ksigzki wypozycza sie na okres nie dluzszy niz 4 tygodnie.

Prosba o prolongate powinna byé zgtaszana telefonicznie lub e-mailowo
najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek.

Ksigzke mozna prolongowa¢é 1 raz.

Nie mozna prolongowaé ksigzek zarezerwowanych.

Czytelnik Biblioteki ma prawo do rezerwacji ksigzek (aktualnie wypozyczonych
przez innych czytelnikow) oraz zamawiania ksigzek (aktualnie dostepnych) .
Do czytelnika jest wysytana informacja o oczekujacej na niego ksigzce na
adres e-mail, jesli zostat zapisany w systemie. W innym przypadku
rezerwujgcy zobowigzany jest do dowiadywania sig, czy ksigzka jest juz
dostepna.

10.Pracownicy Biblioteki na prosbe czytelnika udzielajg informacji o ksigzkach,

1.

pomagajg w doborze literatury.
§ 3. POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE KSIAZEK

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek bedacych wtasnoscig
Biblioteki, powinien tez zwrécié uwage na stan ksigzki przed
jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosié bibliotekarzowi.
Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki
odpowiada czytelnik. Przewiduje sie:

a) odkupienie identycznego tytutu ksigzki,

b) zakupienie ksigzki wskazanej przez Biblioteke,

c) przyjecie ksigzki (ksigzek) zaproponowanych przez czytelnika po

sprawdzeniu przydatnos$ci w zbiorach,

d) pokrycie w razie potrzeby kosztow oprawy ksigzki,

e) wptacenie ekwiwalentu pienieznego w wysokosci okreslonej przez

kierownika wypozyczalni.
Ekwiwalent pieniezny jest przyjmowany tylko w przypadku, gdy
wyegzekwowanie innych form naprawienia szkody jest niemozliwe.
Na sumy wptacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki Biblioteka
wydaje czytelnikowi pokwitowanie.

0]
Fitea



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udostepniania zbioréw
Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Twardowskiego
w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych (dalej RODO) iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych)-informujemy:

Administrator i dane kontaktowe administratora i Inspektora Ochrony Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna im. Ksiedza
Jana Twardowskiego w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st Warszawy przy
ul. Skoczylasa 9, 03-470 Warszawa, przedstawicielem jest Dyrektor

Kontakt z administratorem jest mozliwy za posrednictwem:

= adresu e-mail dyrektor@bppn.waw.pl;

- telefonu 22 818-60-13

- pisemnie na wyzej wskazany adres siedziby administratora

W wszystkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowa¢ sie z wyznaczonym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy za posrednictwem:
- adresu e-mail kathal@bppn.waw.pl

- telefonu 22 818-60-13

Cel przetwarzanie danych oraz podstawa prawna

1.Dane identyfikujgce Czytelnika, w tym wizerunek, oraz dotyczace korzystania przez
Czytelnika z ustug Biblioteki, sq przetwarzane w zwigzku z wykonywaniem zadan w
interesie publicznym’ i stuza do nastepujacych celéw:

a) udostepniania i wypozyczania materiatow bibliotecznych,

b) promoc;ji Biblioteki, dokumentowania prowadzonej dziatalno$ci oraz informowania
0 niej, co obejmuje réwniez przetwarzanie w celach archiwalnych w interesie
publicznym.

2. Dane identyfikujgce Czytelnika i jego status spoteczno-zawodowy, dane dotyczace
jego zobowigzan wobec Biblioteki oraz sposobu korzystania z Internetu lub sieci Wi-
Fi Biblioteki (jesli Czytelnik korzysta z tych ustug), w tym dane identyfikujgce
komputer Czytelnika, sg przetwarzane w 2zwigzku z obowigzkami prawnymi
cigzacymi na Bibliotece? i stuza do nastepujacych celéw:

! S3 to zadania, o ktérych mowa w ustawie o bibliotekach.
2 S3 to obowiazki, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, w ustawie o statystyce publicznej oraz w
ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.



a) dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych,

b) opracowywania statystyk dotyczacych dziatalnosci Biblioteki,

c) zapewnienia bezpieczenstwa sieci i systemow informatycznych Biblioteki.

3. Adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu Czytelnika mogg byé
przetwarzane na podstawie zgody w nastepujacych celach:

a) powiadamiania o terminach zwrotu materiatow bibliotecznych, powiadamiania o
mozliwosci odbioru zaméwionych materiatow oraz prowadzenia korespondencji o
podobnym charakterze,

b) przekazywania informacji o dziatalnosci Biblioteki,

Okres przechowywania danych

Okres przechowywania danych wynosi:

1. dla danych przetwarzanych w celu udostepniania i wypozyczania materiatow
bibliotecznych, komunikowania sie z Czytelnikiem oraz opracowywania statystyk —
nie wiecej niz 5 lat od konica roku, w ktérym Czytelnik ostatni raz korzystat z ustug
Biblioteki, pod warunkiem, ze nie jest wobec niej zadtuzony.

2. dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych
— do czasu przedawnienia roszczenia lub do zakonczenia postepowania zwigzanego
z dochodzeniem roszczenia.

3. dla danych przetwarzanych w celu dokumentowania prowadzonej dziatalnosci
oraz informowania o niej — nie wiecej niz 5 lat od dnia dokumentowanego
wydarzenia, chyba ze dane sg przetwarzane w celach archiwalnych w interesie
publicznym.

4. dla danych przetwarzanych w celu zapewnienia bezpieczenstwa sieci i systemoéw
informatycznych Biblioteki — nie wigecej niz 5 lat od dnia zarejestrowania.

5. dla danych przetwarzanych na podstawie zgody Czytelnika — do czasu wycofania
zgody

Informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz
konsekwencjach ich niepodania

Podanie danych jest dobrowolne, lecz jest warunkiem umownym niezbednym do
zarejestrowania i obstugi czytelnika. Odmowa podania danych skutkuje odmowg
zapisu do Biblioteki i brakiem mozliwosci korzystania z jej ustug.

Pani/Pana prawa

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.



Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Urzedu Ochrony
Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu;

Dane osobowe nie bedq udostepniane innym odbiorcom.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowaé sie z administratorem
lub z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

Obowigzuje od 25.05.2018.

Janina ZakrzevyskaMas}owska

o ekron






